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1. ช่องทางการเข้าใช้งานระบบ 
    ส าหรับช่องทางการเข้าใช้งานระบบ มีขั้นตอนการเข้าใช้งานดังต่อไปนี้ 

1.1  สามารถเข้าใช้งานระบบ ผ่านเว็บไซต์ ได้โดรตรงท่ี URL       
 http://cphlawreport.anamai.moph.go.th/   

 

1.2  สามารถเข้าใช้งานระบบ ผ่านลิงคเ์ว็บไซต์ของศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขได้ที ่  
http://laws.anamai.moph.go.th 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 
 

คู่มือโปรแกรมก ากับติดตามรายงานผลการด าเนินงานของคณะกรรมการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 
 

2. หนา้เพจทั้งหมดของโปรแกรมฯ 
    ส าหรับหน้าเพจโดยรวมของโปรแกรมฯ นั้น ท้ังหมดจะมีดังต่อไปนี้ 

2.1 Page Login, Page แสดงผลการลงข้อมูลของแต่ละจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
2.2 Page จัดการข้อมูล ซึ่งจะประกอบด้วยเมนูหลักดังนี้ 
1) ค าส่ังแต่งตั้งผู้ช่วยเลขาฯ   2) แผนด าเนินงานการประชุม 
3) จัดการข้อมูลการประชุม    4) การด าเนินงานตามมติ   
5) รายงานประจ าปี       6) ข้อมูลเจ้าหน้าท่ี 
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3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 
     3.1 การเข้าใช้งานระบบ 
 - ลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้งานระบบ โดยกรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วนพร้อมทั้งก าหนด Username 
 และ Password ในการใช้งานระบบ 
 - รอเจ้าหน้าผู้ดูแลระบบอนุมัติการเข้าใช้งานระบบ โดยใช้ Username และ Password ที่ก าหนดไว้ในการ
 Login เข้าสู่ระบบ 
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3.2  เพิ่มข้อมูลเข้าระบบค าสั่งแต่งตั้งผู้ช่วยเลขาฯ 
 หลังจาก Login คลิกท่ี Button “จัดการข้อมูล” เพ่ือเข้าไปหน้าลงข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เพ่ิมข้อมูลค าสั่งแต่งตั้งผู้ช่วยเลขาฯ  ให้คลิกที่ button ตามภาพจะเข้าสู่หน้าเพิ่มข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เพ่ิมชื่อ ต าแหน่ง ไฟล์ค าสั่งแต่งตั้ง แล้ว คลิกที่ button “บันทึก”  
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 เมื่อต้องการแก้ไข หรือลบข้อมูล ให้คลิกท่ี button ในแถวที่ต้องการจะแก้ไขนั้น ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.3  เพิ่มข้อมูลแผนด าเนินงานการประชุมเข้าระบบ 
              คลิกที่เมนู “แผนด าเนินงานการประชุม” ด้านซ้ายมือ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      เสร็จแล้วให้คลิกท่ี button “เพ่ิมข้อมูลกิจกรรมส าหรับแผน” 
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 เพ่ิมข้อมูล ชื่อกิจกรรม ช่วงเวลาเริ่ม – สิ้นสุด  จ านวนเงินงบประมาณ  สีแสดงสถานกิจกรรม แล้วคลิก
ที่ button “บันทึกข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อต้องการแก้ไข หรือ ลบข้อมูล ให้คลิกท่ี button ในแถวที่ต้องการจะแก้ไขนั้น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.4  เพิ่มข้อมูลรายงานการประชุม 
 คลิกท่ีเมนู “จัดการข้อมูลการประชุม” ด้านซ้ายมือ   
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 เมื่อต้องการเพิ่มข้อการประชุมใหม่ให้คลิกท่ี button “เพ่ิมหัวข้อการประชุม” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อเข้าหน้าเพิ่มข้อมูลแล้วจะมีส่วนหัวข้อให้เพ่ิมข้อมูลดังนี้ 

1. เพ่ิมข้อมูลรายงานการประชุม ประกอบด้วย ครั้งที่, ปี, วัน, เวลา, สถานที่จัดประชุม, ผู้จัดท า
รายงานการประชุม และผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 
 

2 . รายชื่อคณะกรรมการที่เข้าร่วมประชุม เจ้าหน้าที่สามารถเพ่ิมข้อมูลทั้ง ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง 
และต าแหน่งของคณะกรรมการที่เข้าร่วมประชุม 

 
 

3 . รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม เจ้าหน้าที่สามารถเพ่ิมข้อมูลทั้ง ชื่อ - นามสกุล และต าแหน่งผู้เข้าร่วม
ประชุม 
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4 . รายชื่อผู้ไม่มาประชุมเจ้าหน้าที่สามารถเพ่ิมข้อมูลทั้ง ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง และต าแหน่ง 
ของคณะกรรมการที่ไมเ่ข้าร่วมประชุม 

5  
 
 
 
 

5. เพ่ิมข้อมูลวาระการประชุม ซึ่งประกอบด้วย 6 วาระด้วยกัน ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
           ซึ่งในแต่ละวาระ จะมีโครงสร้างการลงข้อมูลเป็นแบบเดียวกัน ดังนี้ 

-  มีการเพิ่มประเด็นน าเข้าในแต่ละวาระ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  มีการเพิ่มรายละเอียดในแต่ละวาระ 
 

 
-  มีการเพิ่ม มติที่ประชุม ในแต่ละวาระ 
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 6. หลังจากเพ่ิมข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกที่ button “บันทึกข้อมูล” ด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5  แก้ไข/ลบ ข้อมูลหัวข้อรายงานการประชุม 
  หลังจากท าการบันทึกข้อมูลแล้ว list รายการประชุมจะปรากฏใน Dropdown list ด้านบนดังนี้ 
 
 
 
 
. 
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 เมื่อต้องการจะแก้ไขหัวข้อรายงานการประชุม ให้ท าการคลิกเลือกจาก Dropdown list ด้านบนนี้ 
แล้วท าการคลิกที่ button “แก้ไขหัวข้อการประชุมนี้” ด้านบน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบจะน าเข้าหน้าต่างแก้ไขหัวข้อรายงานการประชุม  ซึ่งสามารถเพ่ิม หรือแก้ไขข้อมูลได้เหมือนใน 
 
 หัวข้อ “เพ่ิมหัวข้อรายงานการประชุม” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      เมื่อต้องการจะลบหัวข้อรายงานการประชุม ให้ท าการคลิกเลือกจาก Dropdown list ด้านบนนี้ 
แล้วท าการคลิกที่ button “ลบหัวข้อรายงานการประชุม” ด้านบน 
 
 
 
 
 
 
 
 



13 
 

คู่มือโปรแกรมก ากับติดตามรายงานผลการด าเนินงานของคณะกรรมการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อคลิกแล้ว ระบบจะแสดง popup ถามถึงความต้องการในการลบ หัวข้อนี้ เมื่อคลิกตกลง รายงานนี้
จะถูกลบออกจากระบบ  
 
  เจ้าหน้าที่สามารถท าการปริ้นรายการหัวข้อรายงานการประชุมเป็นไฟล์ PDF ได้ด้วยการคลิกเลือกจาก 
Dropdown list ด้านบน แล้วคลิกท่ี button “ปริ้นหัวข้อรายงานการประชุมนี้” ที่ด้านบนซ้าย 
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           ระบบจะท าการสร้างไฟล์ PDF ของรายงานการประชุมนั้น ๆ ขึ้นมา และสามารถพิมพ์รายงานการ
ประชุมฯ ได้ 
 

 
 
  

3.6  การเพิ่มไฟล์รายงานการประชุม 
หากเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานการประชุมฯ โดยไม่ได้จัดท าในโปรแกรมฯ เจ้าหน้าที่สามารถอัพโหลดไฟล์

รายงานการประชุมฯ ที่จัดท าขึ้น ลงในโปรแกรมได้ โดยต้องอัพโหลดเป็นไฟล์ PDF ในหัวข้อ “เลือกไฟล์” และ “อัพ
โหลดรายงานการประชุม” หากต้องการแก้ไข/ลบข้อมูล สามารถเลือก “ลบไฟล์” ได ้
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3.7  การรายงานผลการด าเนินงานตามมติ 
  เมื่อคลิกท่ีเมนู “การด าเนินงานตามมติ” ด้านซ้ายมือจะเป็นหน้าในการจัดการเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมการ
ด าเนินงานตามมติ ของแต่ละหัวข้อรายงานงานการประชุม  
 
  
 
 
 
 
 
 
 

3.8 เพิ่ม/แก้ไข/ลบ รายงานประจ าปี 
 
 
 
 
 
หลังจากนั้นให้ลงข้อมูลชื่อกิจกรรมการด าเนินงานตามมติ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เสร็จแล้วให้เลือกหัวข้อการประชุม และ ประเด็น และไฟล์แนบหลักฐานของการด าเนินงานตามมติของ
วาระหัวข้อการประชุมนั้น ๆ 
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        3.8 เพิ่มข้อมูลรายงานผลการด าเนินงานประจ าปี 

     เจ้าหน้าที่สามารถรายงานผลการด าเนินงานของคณะกรรมการสาธารณสุขจังหวัดประจ าปีงบประมาณ 
โดยกรอกข้อมูลสรุปผลการด าเนินงาน ในหัวข้อ “รายงานประจ าปี” ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



17 
 

คู่มือโปรแกรมก ากับติดตามรายงานผลการด าเนินงานของคณะกรรมการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 
 

 3.9 ข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
 คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลเจ้าหน้าที่” ด้านซ้ายมือ จะเป็นหน้าในการจัดการข้อมูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ ดังนี้   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อคลิกท่ี button “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” จะสามารถท าการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวตามภาพได้ 
 

 


